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)

O avanco da tecnologia aliado aos novos conceitos de gerenciamento das informacoes
resultou na criacdo desta solugdo que possibilitara a substituicdo dos procedimentos manuais
de declaracao e recolhimento de ISS, proporcionando facilidade, agilidade, seguranca e
comodidade no cumprimento das obrigacdes de pagamento e declaracao, estabelecendo um
afinado controle da arrecadacao municipal do Imposto Sobre Servico.

)

A tecnologia empregada no sistema ISS Online permitira a escrituragdo, utilizando a
arquitetura cliente/servidor, através da internet. E gerada a declaragao mensal de servicos que
substitui os processos manuais de escrita fiscal, principalmente o Livro de Registro de
Prestacao de Servicos. O ISS Online propiciard, dentre outras, a execucao das seguintes
funcodes:

e Escrituracdo de todos os servicos prestados, e Emissdo da Guia de Recolhimento do ISS

tomados ou vinculados aos responsaveis Proprio, do ISS Retido na Fonte, todos
tributarios previstos na legislacdo municipal, com coédigo de barras utilizando o
acobertados ou ndo por documentos fiscais e padrdo FEBRABAN, podendo ser pago
sujeitos aincidéncia de ISS. em qualquer banco autorizado. O
sistema calcula, para o0s impostos

e Emisséo do Recibo de Retencédo na Fonte. VENCIDOS, todos os acréscimos, alem
de tratar a prorrogacdo de vencimentos

e Consultade Débitos de ISS. ocorridos em final de semana e feriados.

e Emissao do Livro fiscal.

)

O ISS Online é,um sistema de informagdes que funciona em qualquer computador
com acesso a internet. E um sistema complexo, com varios recursos modernos. Para executar
e utilizar o sistema com maior agilidade existe uma configuracao recomendada de
computador, navegador e o tipo de conexao com a internet.

Desta forma, recomendamos um computador com 2GHz de velocidade, 2GB de
memodria, sistema operacional Windows XP ou superior, o navegador Internet Explorer 7 e
uma conexao de internet banda larga com velocidade 1 Mb. Outras configuragdes de menor
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capacidade em ambos os requisitos tém condicOes de executar o sistema, mas de forma
precaria, sendo assim comprometera toda operacao do mesmo e ndo atingindo o resultado
esperado.

A versao do navegador de internet também influencia no desempenho do sistema,
sendo que utilizando qualquer versao do Mozilla Firefox ou Internet Explorer 6 nao havera
problemas para uso do mesmo, contudo nao havera o mesmo desempenho utilizando o
navegador InternetExplorer de versao 7 ou superior.

Da mesma forma o tipo de conexao com a internet tem influéncia direta na utilizagdo
do sistema. Utilizando uma conexado discada, o sistema tera acesso, mas ndo com a mesma
agilidade comparado a conexao banda larga.

Por esses motivos, apresentamos as configuragdes recomendada para a utilizagdo do
sistema ISS Online.

)

O ISS Online devera ser utilizado por todos os prestadores e tomadores de servicos,
sejam de direito publico ou privado, inscritos no municipio, para o cumprimento das
obrigacoes de declaracao e pagamento, conforme disposto na LEI N° 1142, de 18 de marco
de 2010.

)

A Declaracdo Mensal de Servicos devera ser feita no sistema, isso ocorrera quando
houver movimentacdo, caso nao haja movimentacdo devera ser feito a auséncia de
movimento.

)

A obrigacao de escriturar e apresentar ao Fisco Municipal a Declaracao Mensal de
Servigos, através do sistema ISS Online foi instituido através da LEI N° 1142, de 18 de
margo de 2010.
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As instituicOes financeiras terdo a possibilidade de lancar seu plano de contas no inicio
da operacao, possibilitando o lancamento mensal do Balancete Analitico, a emissao da guia de
recolhimento de ISS Préprio e Retido na Fonte.

A caracteristica basica desta moderna ferramenta é possibilitar as Instituicoes
Financeiras a declaracao de suas informacOes das atividades tributadas pelo ISS com
eficiéncia, pois viabilizara a declaragao das contas de resultados credoras tributaveis pelo ISS,
diretamente de seu balancete, de acordo com o plano de contas.

O acesso ao sistema podera ser feito através do site da prefeitura, onde o acesso e
utilizacao do sistema serao feito totalmente on-line, sem necessidade de instalacao de
softwares em seu computador.

Esclarecimentos sobre o ISS Online poderdo ser obtidos através dos seguintes canais:

e Plantao Fiscal: (66) 3498-3333
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Servigos Prestados Tomados
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| Servicos
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‘i Cadastre-se

F

—L“ Todas as empresas que

estiverem enquadradas na Lei devem se
cadastrar no sistema para que possam
realizar a Declaracao Mensal de Servigos. A
prefeitura validara as informagdes e dara a
autorizacao para efetuar a declaragao.

1. Acessar o Issonline;

2. Na tela de Acesso ao Sistema,
clicar em “Cadastre-se™

3. Escolher o perfil de usuario que no
qual a empresa se enquadra;

4. Preencher corretamente todas as
informacdes solicitadas.

Obs.: Apés o envio das informacdes, a
liberacGo do acesso ao sistema
somente serd liberada apds a
autorizacao da prefeitura.
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Especifico para Cartorios.

Especifico para Condominios.

Construcio Civil

Especifico para empresas de construgdo civil.

Para os contribuintes municiﬁais que desejam consultar seus
débitos e emitir certiddes. (NAO E UTILIZADO POR EMPRESAS
PRESTADORASITOMADORE 5 DE SERVICO OU EMISSORES
DE NF5-E)

Escritorio Contabil ou Contador

Para escritarios e contadores.

Empresas do setor grafico.

B |69

T aD nanceira

Para instituighes financeiras.

Fara drgdos pablicos.

P

—,
p—

@

Prestador ou Tomador

Tomaderes e Prestadores de servigos residentes no municipio
ou Nao.

Acesso ao Sistema

Informe o CPF/CNP]

v

Cadastre-se
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Apds receber autorizacdo da prefeitura, o contribuinte podera efetuar o login no
sistema, onde na tela inicial estard contido o menu das opgdes do sistema, informacdes e
arquivos para download. Também sera identificado se a empresa esta cadastrada na

prefeitura como optante do Super Simples Nacional.

Caso ocorra de se esquecer da senha de login podera clicar sobre a opcao “Esqueci a
senha” onde o sistema enviarda um e-mail conforme o indicado no cadastro de usuario

informando a senha de login.

Acesso ao Sistema Acesso ao Sistema

Informe o CPF/CNP] a
36171615000128 |

Depois de informado o CPF/CNPJ clique aqui —p @

Informe sua senha

CPF/CNP]
36171615000128

Nome

EMPRESA TESTE MANUAL

v

Cadastre-zse Eszqueci a genha / Desbloguear | & Cligue aqui

2

< f) Aguarde o Recebimento do E-Mail

Um e-mail foi enviado contendo seu Usuario e Senha
para o seu e-mail cadastrado no sistema.

Fechar
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Tela Principal do sistema

Localizar Menu
i 02/01/2019 - DECRETO N.° 5522, DE 20 DE
Recolhimento DEZEMBRO DE 2018.
DECRETO N.° 5522, DE 20 DE DEZEMBRO DE
Nota fiscal o0
Escrituraggio
Fiscal

Documentos Servigos Eletronica — NFS-e e da outras

providéncias.

Cadaslros

Perguntas
Frequentes

»
»
L - -

Dispde sobre a emiss&do de Nota Fiscal de
»
»
»

FERNANDO DE OLIVEIRA SOUZA, PREFEITO
DO MUNICIPIO DE VOTORANTIM, NO USO DE
SUAS ATRIBUICOES LEGAIS:

DECRETA

Art. 1.° A partir de 01 de fevereiro de 2019
deverzo os prestadores de servicos mencionados
no “caput” do art. 1° do Decreto n°® 4738/2014,
utilizar-se de novo sistema de emisséo do
documento Nota Fiscal de Servigos Eletrénica —

o
Esta empresa NAO faz parte do
Simples Nacional

Dezembro v L1 2018 ~ [
Seg - 7 de Janeiro de 2019 - 22:17:<

Este procedimento sé podera ser realizado apds a autorizacao de acesso da prefeitura.

Siga 0s seguintes passos:

19 Acessar o Sistema ISS Online;

20 Na tela de Login, informar seu CPF ou CNPJ e sua Senha. Clique no botao Confirmar;

39 Para os contadores, no inicio do trabalho, para facilitar e garantir a integridade da operacgao
sera necessario solicitar a empresa no qual ele estara efetuando a escrituracao das notas
tomadas e prestadas. Depois de terminada a Declaragao Mensal de Servicos da empresa, ele
podera selecionar o proximo cliente na qual ele estara fazendo a escrituragao.

Contadores: Para selecionar uma empresa clique neste botao -, localizado no

canto superior esquerdo da tela.
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- Tem por finalidade o cadastramento de todas as notas fiscais emitidas pelo
— declarante. Caso o declarante prestar servico para um tomador de servico
"_:'_, que seja substituto tributario, ao digitar o documento emitido deve informar
que o ISS foi retido na fonte pelo tomador.

= Depois de informada a situacdo
e | e da nota, informar:
L | | Local do Servigo — devera ser
T = informado se o servico foi
— prestado dentro ou fora do
ke ol ' municipio.
e e o ,7':' Atividade - deverd ser
BasedeCilcuto 000 Aiqueta 020 informada a atividade que
e o [ 51 —— b corresponde a prestacdo do
servico.
regeios | o fede | e [ CNPJ/CPF —  devera  ser
IO ) B 00 B o 00 N [ 00 informado o CPF ou CNPJ] do
tomador.

N.° da Nota — devera ser informado o nimero da nota fiscal de servico.

Série — devera ser informada a série da nota fiscal de servico.

Data de Emissdao ou prestacao — Devera ser informada a data de emissao da nota ou
periodo de prestacao do servico.

Valor total dos Servigos - devera ser informado o valor total dos servigos prestados.
Responsavel pelo pagamento do imposto — devera ser informado se o valor ja foi retido
pelo tomador, para que nao seja gerado imposto devido.

1. Depois de preenchida as informac¢des da nota, clicar no botdo | ™™ | para que a
inclusdo da nota seja efetuada no sistema.

Obs.: Caso o servico tenha sido prestado em outro municipio, seré habilitado o campo do
valor do imposto para ser digitado conforme recolhido no outro municipio.
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Possibilitara aos declarantes efetuarem o cadastramento dos servicos
tomados (notas fiscais). Na hipotese de substituicdo tributaria, o declarante

_— V' . 7 . Vé . g
s responsavel tributario devera reter na fonte o valor do ISS devido, emitir e
= entregar o comprovante de retencao para o prestador de servico.

Inicialmente serdo apresentadas
Qe 3] [ X] % B a = na tela, todas as notas
I visuslizar Hotas Exclouidas e Limpar [ 13 | co7e400 | 6976400 | 50597 | 20412 escr | tur ad as p araom é S d e

© Todon. | I~ Nenrn | 98 Exchr | B Exgora | @b inseric competéncia.
4 @ 371 Mormal 13 040602008 130 ORICA 650,00 18,00 Mao Mormal I¥a A

: ® : 371 Mormal 12 01/08/2008 54 Unica, 40.000,00 55,00 Sim Mormal I 1 " ES C O I h er O m eS d e
r x ~ 371 Mormal 11 10/0B:2008 02/ RP.A 300,00 750 Sim Mormal I¥a C O m p eté n C I a p ara 0
m =] 371 Mormal 10 01062008 1232132132171 RPA 55,00 137 Mao Wormal i Cad astramento das notas .
r x ~ @ 371 Mormal 8 01062008 3 MISTA 2.000,00 50,00 MEo Mormal I 2 CI I C ar n O b Otéo |I'I S-EI'I r
r ® - @ 371 Mormal g 05MDed2008 2 OnIcA 1.000,00 2500 Mo Mormal I
r x ~ @ 371 Mormal 712082008 6473 Unica, 1.540,00 46,00 Mo Mormal I¥a p ar a q u e p 0 S S am O S
| x - 371 Mormal B 010B2008 65 MISTA B54200  1B3,55 Sim Mormal ¥ C O m eg ar a I n C I u S é~O d aS
r K » 371 hormal 5 020602008 1 MISTA 65400 1635 Sim Warmal I n Otas .
r ® ~ 371 MWormal 4 01/06/2008 987 MISTA 645,00 16,12 Sim Mormal I

Apos informada a situacao da nota, informar:

Local do Servigo — devera ser informado se o servico foi tomado dentro ou fora do
municipio,

Atividade — devera ser informada a atividade que corresponde a prestacao do servico.
Prestador — devera ser informado se o prestador é de dentro ou fora do municipio.

CNPJ/ CPF — devera ser informado o CPF ou CNPJ do prestador. Caso o prestador ndo seja
encontrado, o mesmo tera que ser cadastrado, clicando no botdo = ao lado do campo.

N° da Nota — devera ser informado o N° da nota fiscal de servico.

Série — devera ser informada a série da nota fiscal de servico.

Data de Emissdao ou Prestacao — Devera ser informada a data de emissao da nota ou
periodo de prestacdo do servico.

Valor total dos Servigos - devera ser informado o valor total dos servicos tomados.
Responsavel pelo pagamento do imposto — devera ser informado se o valor ja foi retido
pelo prestador, para que nao seja gerado imposto devido.
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1. Depois de preenchida as informacdes da nota, clicar no botdo |_cefrmsr | para que a
inclusdo da nota seja efetuada no sistema.

Obs.: Caso o servico tenha sido prestado em outro municipio, seré habilitado o campo
para informar o estado e a cidade que foi prestado o servico.

Quando o prestador do servico emitir Nota Fiscal Eletronica e o responsavel pelo
pagamento do imposto for o tomador do servico (ISS retido), no ISS Online em Escrituracao

| ¥ Pendéncias

Fiscal/Servico Tomado aparece uma opgao
de aceitar ou rejeitar a nota do prestador.

%4

(Nenhum} * Inicio - 4

onde o tomador tem a possibilidade

Resumo Mensal: Abril / 2012

gi Base de Céilculo Valor do Imposto Préprio Guia Base de Cilculo | Valor do Imposto
Vilidos Canoelados Econdmico Proprio Municipal (DAM) Retido Retido

31 | r$630.407,67 | R$§611.632,17 | RS 18.053,22 | r$18.775,50 | R$ 691,63

™ visualizar Hotas Canceladas L Procurar JL Limpar |

1< §l | P Todos | ™ Nenhum | §8 Exciuir | ] Exportar | <) inserir

-IIIIMMEE- serie | votor | mo. | nesponssvet peto pagamento do mporto | ituacso | encesrado

® - 84 Retificado 9 1304/2012 20 Série F 600,00 24,00 Eu, tomador de servigos Normal 13/04/2012
' x - @ 84 Retificado T O1304/2012 1234 Série F '5.000,00 139,50 Eu, tomador de servigos Simples Nacional 13/04/2012
Il x + @ 84 Retificado 6 14/04/2012 61 Série F 500,00 13,95 Eu, tomador de servigos Simples Nacional 13/04/2012
r X~ 32 24 Refificado 4 13042012 111 Série F 111120 4445 Eu, tomador de servicos Normal 13/04/2012
- ® A @ 84 Retificado 3 13/04/2012 321 Série F 5000,00 200,00 Eu, tomador de servicos Normal 13/04/2012
- X ~ 2 84 Refificado 2 1300412012 123 SérieF 1235500 49420 Eu, tomador de servicos Normal 13/04/2012
r 4 e @ 84 Retificado 1 13/04/72012 123 Série F 10,000,000 400,00 Eu, tomador de servigos Normal 13/04/2012
r ® F 3 52 Refificado 10 13/04/2012 39 Série F 12,50 0,63 Eu, tomador de servicos Normal 13/04/2012
r x > 52 Retificado 9 13/04/2012 104 Série F 111,00 5,55 Contratado, prestador de servicos Normal 13/04/2012
r X~ 3 52 Refificado 3 13/04/2012 222 Série F 585500 117,10 Eu, tomador de servicos Simples Nacional 13/04/2012

it (I
Prestador Resumo Mensal: Janeiro | 2012
Nimero da Nota 0 Tomador Prestador

_ _ i Registroz | Repistros Movimento Base de Calculo Valor do Imposto Proprio Guia Retido
Estabelecido -=Todos=- Vilidos |Cancelados Econdmico Préprio Municipal (DAM) Base de Calculo

1 o RS 1.000,00 RS 0,00 RE 0,00 RS 1.000,00

L Procurar jL Limpar ‘

< <h & [ | ¥ Todos | ™ Nenhum | @ Aceitar | ¥ Rejeitar

||| | tote [Seq |Prestador _|Data _[Nota _____[Série |Valor |Imp. |Resp.peloimposto |Estab. |Status |

O ‘_’ & 2504122 1 EMPRESA 04/01/2018 201800000000001 MNota 1.000,00 40,00 Prestador dos Servigos Sim Pendente Denfro do Mun

DEMONSTRACAD Fiscal
Eletrdnica
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Caso o tomador rejeite a nota ela retornara ao prestador em Nota Fiscal/Nota Fiscal Eletronica

com a opgéo | @ Pendéncias '

(Nenhumj) ~ Inicio - % Resumo Mensal: Abril [ 2012
Base de Valor do Imposto Préprio Guia Basedecal:nlo Valor do Imposlo
\l‘alldas Canoelados Econémico Calculo Federal (DAS)
™ Mo Visualizar Notas Canceladas L Procurar J L Limpar J R$ 1.200,00 R$ 0,00 R$ 0,00 [ m$ 1.200,00 | R$ 48,00
4 <n [ | El Exportar | P Todos | I Nenhum | 51 Imprimir \am..ﬂg‘ammrﬂe |‘InmthFSre | & Inserir -@
N N P W P 7 oueltes | e Tt st Lt
- xs v @ + I I -+ '+ 0o oo el coci

Pendéncias

L’-; Notas Rejeitadas

<} <0 € (I | 7 Todos | [~ Menhum |“S Retornar
|| | | tote [Situacio |Seq. |Data_[Nota ____|Série |Valor |Imp. |Responsivel pelo imp

] 4 e L.F] 2504122 Mermal 1 04/01/2018 201800000000001 Nota 1.000,00 40,00 Prestador dos Servicos
Fiscal
Elatrdnica
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iy,
;-_-‘-:""—_- _-_.::E;'..‘.“i- -
i
s g,
- S )

entregue obrigatoriamente ao prestador de |smsuas
servigo que tiver o imposto retido.

O sistema disponibilizara
ao declarante (tomador

Prefeitura Municipal de Aragatuba
RUA CENTRO CIVICO JOSE DE OLIVEIRA ROSA, 25 BAIRRO: CENTRO
CEF: 86200970 - APUCARANAXXX - PR CNPJ: 7577 1253000168

Recibo de Retencao de ISSQN
TG cbi Sk o5 013 e MRS

de servigo) que reteve 0 |

Municipal

Nome / Razio Social
INFOTRADE INFORMATICS T8

Substituto Tributario / Responsavel Tributario

CPF /CHPJ Data
1 s v

CarmboGHPIe fesiana

ISSQN sobre os servicos
tomados a possibilidade | .......

Prestador de Servigos

CPFJCNRY
LT

de imprimir o Recibo de | ..
retencao que devera ser

Data de Emissio Hota Fiscal
LI )

erigo
LS O @G

Descrigio dos Servigos

Walor do Senigo Dedugbes Legais Aliquota Imposta Retida
som om 2@ t3m

2 10510
Cédigo de Controle 3112-1311-9992

ATENCAO! Este Recibo ndo serve como documento de arrecadagio
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E possivel realizar lancamentos de notas eletronicas pelo sistema acessando o menu
Nota fiscal / Nota Fiscal Eletronica.

Lecalizar Menu

Guia de
Recolhimento

Mota fiscal Cadastros »

Escrituracdo Fiscal ¥ ota Fiscal Avulsa

Documentos 4 Nota Fiscal Eletrénica

]

o * Minhas Notas Fiscais
Atendimento Eletrdnicas
) 3
OnLine
Perguntas
»
Frequentes

Clicar sobre o botdo Inserir para langar uma nota eletronica.

CH
i
(Menhum) *  Inicio - x
Registros Registros Movimento Base de Valor do Imposto Proprio Guia Base de Calculo | Valor do Imposto
Vilidos Cancelados Econdémico Célculo Federal (DAS) Retido Retido
™ Mo Visualizar Notas Canceladas Procurar Limpar 7 4 R$ 202.600,00 R$ 150.200,00 R$ 0,00 R$ 52.400,00 R$ 2.620,00
% b | Bl Exportar | ¥ Todos | ™ Nenhum | (5] Imprimir | & Excluir | # Exportar NFS-e | & Importar NFS-e <:=
r X - J 24 2 15 04/04/2012 15:09:46 2.400,00 120,00 Normal Concluida
x - J 24 1 14 04/04/2012 16:09:42 50.000,00 2.500,00 Normal Concluida
X - J 8 9 13 03/04/2012 16:10:04 11.400,00 570,00 Normal Concluida
x - J 8 8 12 03/04/2012 16:10:31 2.400,00 120,00 Normal Concluida
X - J 8 7 11 03/04/2012 161227 74.400,00 3.720,00 Normal Concluida
x - J 8 6 10 . 03/04/2012 16:14:3% 40.000,00 2.000,00 Normal Concluida
® > J 8 5 ] 03/04/2012 16:08:47  22.000,00 0,00 Simples Nacional Concluida
~ + a8 + : I 42042 4519546 TEE-EE0H 686 EarcetadafExtraviads Somchride
» « ] 3 I 12 454544 TIE4FH B89 Carcetada/Extraviads  Sonchrids
r ysl ) 8 2 s I RHE PSESE 5585 668 EanceladatExtraviads Conchride

Apos clicar em inserir abrira a tela de lancamento de nota eletronica onde possibilitara
emitir uma nota de servicos eletronicamente. Ficar atento ao campo situacao da nota, onde
podera escolher se o prestador é optante do simples nacional ou é uma emissdo de nota
normal, isso implicara na cobranca do ISS para geracdao da guia, pois se for optante do
simples nacional o pagamento do ISS é gerado pelo governo federal pelo DAS (Documento de
Arrecadagao do Simples Nacional). Informar o CPF/CNPJ do tomador caso o mesmo nao
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possua cadastro o sistema habilitard o botao onde clicando sobre este botao + podera

cadastrar o tomador. Informar a atividade do prestador do servico clicando sobre a lupa.
Informar os servicos prestados clicando sobre a lupa, caso nao exista cadastro podera
cadastrar clicando sobre o botdo Inserir. O sistema possibilita informar observacao no campo
“informagdes referentes a descriminacdo dos servigos”.

Na imagem abaixo mostra a opcao de escolher quem pagara o imposto, se for o
prestador dos servicos ou se é ISS retido que sera pago pelo tomador dos servicos.

Responsavel pelo

- -=5Selecione=- ¥
imposto

—=Selecione=
Prestador dos Servicos
Tomador dos Servicos

Apos informar os dados necessarios para a emissao da nota clicar sobre o botao confirmar
para salvar os dados e posteriormente imprimir a nota.
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—
=

Nimera da Nota 0
Série da Nota NFSE
Local do Servigo

Atividade 7.01
Item da Lista

PRESTADOR DE SERVICO

IE
Logradouro
Eairro
Municipio
TOMADOR DE SERVIGO
CPFCNPJ [

Servicos _|7

DISCRIMINAGAC DOS SERVICO'S

{Excluir|

Cédigo Mobilirio

Data de Emissio
Data & Hora da Competéncia
Dentro do Municipic | Situagdo da Nota

123456
EMPRESA TESTE MANUAL

17/08/2020
17/06/2020

15:06:26

&«

ISENTO IMUNE v
[P ENGENHARIA. AGRONOMIA. AGRIMENSURA. ARQUITETURA, URBANISMO P

ENDEREGO DO PRESTADOR

CENTRO
ARAGATUBA

&«

Inserigdo Municipal 123456

CPF I CHPJ EMPRESATESTE MANUAL
Namero 123456

CEP 18010-040

UF 8P

| Vi Unitiriol _____________Qtde] _________ Desconto| ___Alig. Tributo (IBPT) Totall

0 0,0000 0,00 0,00 0,00 0,00
0 0.0000 0.00 0.00 0.00 0,00
0 0,0000 0,00 0,00 0,00 000 €
0 0.0000 0.00 0.00 0.00 0,00
0 0,0000 0,00 0,00 0,00 0,00
Data Para Pagamento do Servigo (A vista/ A Prazo) | / / Contra Apresentagie [ ] Tipo de Desconto () congicionade () Incondicionado
INFORMAGOE S REFERENTES A DISCRIMINAGAO DOS SERVICOS
iB 7 U W R Al M s G E = +] Formatagio -] Feme +] Tamanho M- -3
VALOR TOTAL DA NOTA
Responsavel pelo S -
e Selecione= <«
Valor dos Servigos 0,00 Valor dos Materiais 0.00 Valor Total 0,00
Dedugio de Materiais ~ Nio Dedugdes 0.00
Base de Ciloulo 0.00 Aliquota 0.0000 Valor do 155 [0.00
OUTROS TRIBUTOS E RETENGOES
PISFASEP COFINS csLL CIDE
Basede Cdleulo (0.0 Basede Cdleulo (0,00 Basede Cdleulo (0,00 Valor 0,00
Aliquota 0,00 Aliquota 0,00 Aliquota 0,00 10F
WValor 0,00 Valor 0,00 Valor 0,00 Valor 0.00
IR INSS COutras Retenges 1Pl
Basede Cdleulo (0,00 Basede Cdleulo (0,00 Valor 0,00 Valor 0.00
Aliquota 0,00 Aliquota 0.00 Outros Tributos IcMs
Valor 0.00 Vvalor 0,00 Valor 0,00 Valor 0,00
VALOR LIQUIDO DA NOTA
Valor Total das Retengfies 0.00
Valor Liquido daNota 0,00
'. Cenfirmar_| '. Fechar |
Ultimas Notas Escrituradas
[ota5érie]  Valor i [Stuacie [Atidade ] e —— —
restador omador
157526 12 04/06/2020 580 NFSE 100,00 0,00 ISENTO ... 7.02 Registros | Registos Movimento Base de Valor do Imposto Préprio Guia Refido Refido
157526 11 04/06/2020 573 NFSE 980,00 0,00 ISENTO ... 7.05 vilidos | C: dmico Cdleulo Municipal {D/AN) Base de Caleuio | Valor do Imposto.
157526 10 04/06/2020 578 NFSE 4,300,00 0,00 ISENTO ... 1.02 7| 5 | R&7sei25 |  Reo00 | 0,00 RS 0,00 RE 0,00

Grupo Assessor Publico



assessorpublico

Tecnologia da informagdo aplicada a administracdo publica.

Assunto: Identificacdo: | Versdo: | Folha/ N°:

Cartilha ISS Online DOC-IN 1.0 171729

O sistema permitird que a instituicdo cadastre seu plano de contas, para que sua
escrituracao de servicos prestados

& seja feita com base em seu
conta [mco =] balancete mensal.
Descrigio [incio = | Cadastro do plano de contas:
Procurar Limpar
1. Clicar no botéao Inserir €
® 65 | B Exportar | 2 inaarir preencher as informacdes
solicitadas.
X ~0 (33 Tl Sintética
% 22l e Sintética 2. O plano de contas devera ser
K~ 10 HARIEIEESS | Anallica cadastrado um a um até o seu
® - 102 = e e sat Analtica término.
® F 2 [T Sintética
® & 20 s o Anitica 3. Deve ser especificado se a
K S 20102 NERICHFIRESIICUZ Ansltics conta é Analitica ou sintética e a
® o 202 e Analtics Hierarquia das contas.
® o~ 203 R Analtica
K 5 22 e ey analfica Obs.: As contas Analiticas que

serdo usadas para o langcamento
de valores. As contas sintéticas
sao usadas somente em
relatorios.
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Possibilitam as Instituicdes Financeiras a declaragao de suas informagdes das atividades
tributadas pelo ISS, viabiliza a declaragdo das contas de resultados credoras tributaveis pelo
ISS diretamente de seu balancete, de acordo com o plano de contas.

(@3

N
(Menhum) Inicia hd ®
" visualizar Contas Exclcuidas Procurar Limpar
W Todos | I Nenhum |§® Exciuir | EJ Exportar

Il x ~ 385 1 Retificado 2362008 2.01
r % 383 1 Retificad 25062008 2.02
[ x » 378 1 Mormal 01062008 2.02

Lote 416 Sequéncia 0 Competéncia Jutho / 2008

Conta ’7 3

Data it o) Aliquota 500

Walor 0,00

Base de Cilculo 0,00 Imposto 0,00
Confirmar Fechar Ajuda

385 1 23M6/2008 2.01 MOTO 125C 10.000,00 500,00
393 1 25062008 202  MOTO 200C 1.250,00 E2,50
379 1 01/06/2008 2.02 MOTO 200C 3000000 1.500,00

total fechado no més para a conta selecionada. Clicando em

|Rm]i stros | Movimento Base de

Valor

‘ Valor do

Econ6mico Cileulo Retido Imposto
E] [ 7125000 [ 4125000 | 000 | 206250
Inserir
MOTO 125C 10.000,00 500,00 280772008
MOTO 2000 1.250,00 62,50 280772008
MOTO 2000 30.000,00 150000 2900772008
Registros Movimento Base de Valor Valor do
g Econdmico Cilculo Retido Imposto
[ 3 | 7125000 [ s25000 | o000 | 206250

Apds escolher a conta que serd
declarada, clicando no botao “, do lado
direito do campo nimero da conta,
informar:

data de emissao — deverd ser
informada a data do encerramento do
balancete do més.

Valor Total — devera ser informado o

Confirmar | @ conta sera lancada.
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Para realizar a finalizacdo da Declaragdo Mensal de Servicos é necessario efetuar o
encerramento mensal, onde o imposto sera lancado e gerado a guia com os valores dos
servicos tomados, prestados e bancario, para pagamento em qualquer banco autorizado.

Competéncia.: Janeiro / 2018

Encerramento de Servigos Prestados
Langamento Normal

Mov. Econdmico Base de Calculo Valor Retido Valor do Imposto
1000,00 0,00 40,00
Valor do Imposto 40,00

Total 1000,00

Processo/Ano -=Selecione=- v

Selecione as notas que dessja para realizar o encerramento individual

W Todos | [~ Nenhum

W 2504121 1 201800000000001 1.000,00 1.000,00 4,00 40,00 Prestador dos servicos

Encerramento Individual

Encerramento Consolidado

Apds escolher a competéncia e o exercicio,

basta clicar no botdo | B eeermene conmoiiese) nara que
seja gerado a guia consolidando todas as
notas da competéncia. Clicar no

bot50k[E] Encermamento mavicua , para que seja gerado a
guia de recolhimento individual assim gerando
uma guia por nota. Depois de clicado nos
botdes de encerramento, aparecerao dois
icones, onde O primeiro | Z e, Sera para
documento de encerramento mensal e o

segundo é o de impressdao do documento de

arrecadagao . 2. mmow ; com 0s valores apurados.

Obs.: E importante que a declaracdo e as correcdes de notas, caso houver, sejam

efetuadas antes

do encerramento mensal,

pois notas lancadas e corrigidas

posteriormente serdo lancadas em um lote de retificagao.
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Este procedimento devera ser realizado nos meses em que nao houver emissao de nota
fiscal.
e Inicialmente serdo apresentados os meses

" o W[ = que ja foram declarados sem movimento.
Meés de Competéncia ITodos VI
Ano de Competéncia (2008

1. Clicar no botédo - Inserir para cadastrar a
auséncia do movimento.

Procurar Limpar

E] Exportar Inserir

394 089/089/2005 Outubro 2008 Auséncis de Servigo Tomado

= R
2 B~ 395 09092008 Movembro 2008 Ambos 03 Servigos

=) Para realizar este procedimento basta preencher
Lote 0 bua ospaaons 0S campos com 0 més e 0 ano que nao houve
e T a emissdo de notas, em seguida informar se foi
——————— servicos prestados, tomados ou ambos o0s

P servicos nao teve movimentacao, e clicar no

Atividade ICUmérc\U varejista especislizado de equipamentos e suprimentos de informatica LI botéo Confmar pa ra CO n Cl u i r a d ed a ra géo .

Contribuinte
Contribuinte 51008 Home INFOTRADE INFORMATICA LTA
CPF/CHPJ 3193214000110 Mobiliario 11759

Confirmar Fechar Ajuda

Importante: Ao declarar auséncia de movimento ndo sera mais possivel escriturar notas
na competéncia informada. Também nao é possivel declarar auséncia de movimento em
competéncias onde contém escrituracdo de uma ou mais notas.

A qualquer momento a auséncia de movimento pode ser excluida para a escrituracdao de

notas.
Apés confirmar a auséncia de movimento na e
_competéncia seleciona. E possi_vel reali_zar a ./*,j! Dotk 4 Jos et 04 -
impresséao da Declaracdo de Auséncia de Movimento etk Ot 208
Tributavel. e e S
rra mammona

1. Clicar no botdo = para emitir a declaracfo. Sergq | == =&===7===

S ~ .
exibido um documento com os dados da declaragao | “sememmem o -

da auséncia de movimento.

APUSARARAL, B deSatersh md § E08

................

rr————— B BRNRI WRRMTES B
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Importacao de Arquivos [Arquivo
Remessa/NFS-e (RPS)]

Para realizar a importacao de dados de outro sistema ou RPS de NFS-E, selecionar
a opcao Escrituracdao Fiscal/Importacao de Arquivo e informar o
diretério/nome do arquivo.txt para Arquivo Remessa e arquivo.xml para NFS-E
(RPS).

LAEL
L

Localizar Menu

&

Guia de

Recolhimento £

Mota fiscal 3

Escrituracio Servico Prestado
Fiscal

Servico Tomado
»

Documentos
Cadastros 4 Servigo Bancario
=iz » Encerramento Mensal
Permizedo y 27 Wia do Encerramento
Atendimento k Auséncia de Movimento
OnLi . .

o~ Auséncia de Movimento
Perguntas . Bancario
Freguentes =

Importacao de Arquivos

Utilitarios 3

Guia Avulza

A seguir apresentamos os tipos de arquivos que poderao ser importados.
Arquivo Remessa: Servico Prestado, Servico Tomado, R.P.A e Servicos Bancarios.
Arquivo NFS-E: Arquivo RPS de NFS-E.

Obs.: Os leiautes do arquivo de importacdo Remessa e NFS-E encontram-se disponiveis no site da prefeitura na
pagina de download de arquivos.
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Para importar Arquivo Remessa seguir conforme a imagem abaixo:

=

=
Informe o Caminho e Clique em Importar Arquivo
[s] -
1¢ a Erro de Processamento

") Em Processamento

— L'
o | Importar Arquivo
30 E> w 20 ) Processo finalizado com sucesso

Arquivos Importados

W Todos | [~ Nenhum ‘} Excluir

Para importar o arquivo de RPS (Recibo Provisdrio de Servicos), selecione a aba conforme
imagem abaixo:
=

=

Arguive Remessa Importacdo de NF5-e

Informe o Caminho e Clique em Importar Arquivo
M ﬂ Erro de Processamento

I™ Importar arquive de cancelamento de Nfse
) Em Processamento

=
| Importar Arquivo
w L o { ) Processo finalizado com sucesso

Arquivos Importados

¥ Todos | [~ Nenhum | §& Excluir

Importante: Caso seja encontrado problema no arquivo, é gerado um relatério contendo a
linha e os dados que estdo errados no arquivo. Para exibir o relatério apds a validagdo do
arquivo, basta clicar no botao do relatério de inconsisténcias.

=

o —

Arquivo Remessa Importacdo de NF5-e

Informe o Caminho € Clique em Importar Arguivo
Procurar... 6 Erro de Processamento

— { ) Em Processamento
La Importar Arquivo -
( Y Processo finalizado com sucesso

Arquivos Importados

¥ Todos | I~ Nenhum | 38 Excluir

7 S0 T= 1,16 05/2012 03/05/2012 03/05/2012 @ru ao Gravar o 3 199,99 199,599 8,00
radc 16:44:26 16:44:31 rquivo
r R 4 =P 1,16 04/2012 03/05/2012 03/05/2012 (-:‘l Processo Finalizado 3 388,50 0,00 0,00
08:50:15 08:50:28 ~ com Sucesso

Antes de executar o arquivo, ele necessita ser validado, esse processo verifica se 0s
dados de cada linha esta corretamente posicionada conforme o leiaute.
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Débitos | Pagamentos  Cancelamentos

O sistema ISSOnline, permitird que a empresa consulte seus débitos e
pelo préprio sistema faca a emissdo da guia de recolhimento para
pagamento em qualquer banco autorizado.

Contribuiniz CPFICNRS

VePricpd g v N
Newer | ¥

Tibuto o=

Consata | | Limpar

T 1 (A veinencs

0| B Exportar| 3 batrao | ¥ Todos | ™ Nenhum | Sy vencidas

ﬂ 112 LANCAMENTO 4497 MOBLWRIO 1S3 ANTZeDo NAQ
VRRAY

Vir. Original Corregio|  Jures Desc. Total
153421949 117388158 | 1622777.84 000) AT60T3LOY

203 FEVEREIRD 10022003 151253 161253 218572 33954 M 000 T\ LA

Déitos | Pagamentos _ Cancelamentos
Conrbuinie CPRENP votar (|| Tt pa e cige
recadagio Muricisl) | ) imprimic M
L
] Exportar
Corregio
(]

27 LANGMENT 3478 MOBLURO. ISSVERIY NORMAL NED AT NOVENERD TUTRAT 4000 40 oM 0N 12 0N 0M 44 e
37 LAGMENTD 4578 MOBLURO ISSVERAY NORMAL MO 2T NOVENBRD 1N 800 W00 00 040 255 000 000 B9 G4

Automaticamente ao entrar na opgao
no menu Guia de Recolhimento /
Consulta Débitos, o0s débitos
relacionados ao contribuinte serao
apresentados na tela. Para gerar a
guia de recolhimento, basta selecionar
os débitos que desejam serem pagos
e clicando no . Ap6s marcados os
débitos, clicar no botao (& A== | onde
sera apresentado um resumo com
todas as parcelas selecionadas.

Caso o resumo apresentado, sejam
realmente as parcelas a serem pagas,
basta clicar no botdo . # mmem | do
lado esquerdo da tela para que seja
impressa a guia de recolhimento. Caso
contrario basta clicar no botdo

vertar G2 0 para que todos os débitos
sejam apresentados na tela
novamente, onde podera ser feita a

selecao das parcelas e gerada uma nova guia de recolhimento.

Obs.: Serdo apresentados na tela, todos os débitos relacionados ao contribuinte, sejam

eles de ISS.
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Entrega de Declaracao

A entrega de declaracao de servigos devera ser entregue conforme prevé a legislacao vigente,
cujo o menu para a entrega de declaracao esta no seguinte menu:

1SS Onine

Localizar Menu

a,
Guia de N
Recolhimento
Nota fiscal »
Escrituracdo Servicos Tomados
Fiscal }
Emissao de Guia
Cadtin * 2°Via Emisso de
Perguntas —
Frequentes

Auséncia de Movimento

Importacdo de Arguivos

Declaracdes de
Servicos

Clique no botao inserir conforme imagem abaixo:

Sequencial Igual ~ [0 %
Més Igual ~ Todos -
Ano Igual ~ 0

Datadoenvio [|gual - 1 |ﬂ
Tipo de Servigo | Todos v

Insere
, Procurar ,  Limpar

| | @ esporer
llllm crr/cnrs ) contiuinte |1 deserin | wes—|no | sta do i g de Dciaracso | ituao i petaragao | crave | sequencia

A & 156382 1111111000191 AA Servigo Tomado Dezembro 2018 12/12/2018 Retificada Dentro do Prazo 1
~ By @ % 156383 1111111000191 AA Servigo Tomado Novembro 2018 12/12/2018 Retificada Fora do Prazo 1
# Y G F 196387 1111111000191 AA Servico Tomado Fevereiro 2018 13/12/2018 Retificada Fora do Prazo 2
pal B_-,] = -1-‘ 156388 11111111000191 AA Servico Tomado Fevereiro 2018 13/12/2018 Retificada Fora do Prazo 1
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Preencha a competéncia e o ano, conforme imagem abaixo:

g

'y —=
‘-L\—_-F
Sequencial 0 Data do envio  07/01/2019
Mobiliario 11991199 Contribuinte 11111111000191 - AA

Referéncia ~ | 12018 Tipo de Servigo | Servicos Tomados ~

Confirmar Fechar Ajuda

Apods confirmar a entrega de Declaracdo, imprima os termos, conforme imagem destacada
abaixo:

o7
—
“Me
= Sequencial Igual ~ W x
Més Igual v Todos ~
nto 4 Ano Igual ~ 0
» Data do envio Igual ~ i ﬂ
0 » Tipo de Servigo |Todos ~
25 3 Procurar Limpar
_ N ortar Inserir
Declaragao de escrituracdo
3
> Qﬁ |g| =) 156382 11111111000191 AA Servico Tomado Dezembro 2018 12122018 Retificada Dentro do Prazo 1
>~ Eiﬁ @ = 156383 11111111000191 AA Semvico Tomado Novembro 2018 12/12/2018 Retificada Fora do Prazo 1
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O livro fiscal de servicos podera ser emitido quando necessario, bastando informar a
competéncia o exercicio, tipo e a pagina inicial, para que o livro seja visualizado e impresso.

=]
Exercicio 2018 O livro pode ser impresso dos servigos
. o e prestados e também dos servigos tomados.
Tipo Servico Prestado v
Pagina Inicial 1

Contém o termo de abertura, as notas
escrituradas e o termo de encerramento.

CPFICNPJ

Codigo Mobiliario o =
Ordenar por Mamero da Mota W
Tipo de relatorio Analitico -

@- Wisualizar Fechar

| @ Tutorial para impressac, Cligue Agqui!
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o7

—
Tipo de Documento Mota Fiscal v
Namero do Documento [Codige de Verificagio)
Data e Hora de Emissdo i Es_t as |00:00:00
Mobiliario o

Digite o Codigo da Imagem

body

Trocar Imagem

Confirmar Fechar

|\B Eszsze Servigo possibilita a Confirmagéo de Autenticidade de Documentos Emitidos VIA INTERNET. |

Todo documento emitido pelo ISS
Online, possuira autenticacao
eletronica. A autenticidade dos
documentos podera ser confirmada
por esta tela, que solicitarda as
informagdes contidas no documento
emitido, como tipo de documento
cédigo de controle, CPF/CNPJ, data e
hora de emissao do documento.

Caso o documento seja verdadeiro, sera retornado depois de clicar no botdo . ™ | uma
tela de confirmacao de emissdao do documento, caso contrario sera emitida uma tela de aviso

de documento invalido.

o
—

Com base nos dados informados, NAO consta a
em nossos cadastros.

do deste d

B As informacgées acima sdo apenas para confirmagio de alguns dos dados do documento emitido anteriormente.

Portanto, para efcitos legais, a impresséio desta tela nio
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)

O que é o ISS Online?

O ISS Online é uma solucao que possibilitara a substituicdo dos procedimentos manuais de declaracdo e emissao
de guia de recolhimento de ISS por um sistema integrado de gestdo, proporcionando mais comodidade,
seguranca, facilidade e agilidade nos cumprimentos das obrigac0es tributarias instituidas na Legislacao Municipal.
Para atender as necessidades das instituicdes financeiras, existe um modulo especifico que permitira a declaragao
por meio de seu plano de contas.

Quem esta obrigado a Declaracdao Mensal de Servicos?

De acordo com o Decreto n® XXXX de XX de més de ano, todas as pessoas juridicas de direito publico ou privado
estabelecidos no municipio de Aragatuba/SP, ainda que imunes ou isentas, contribuintes ou ndo do ISS estdo
obrigadas a fazer a declaragao mensalmente.

O que deve ser declarado no ISS Online?

Todos os documentos fiscais que tenham incidéncia de ISS, relativos a servicos prestados, tomados e
intermediados de terceiros.

Mesmo que ndo haja servicos prestados ou servicos tomados, a declaragao devera ser efetuada informando que
nao houve movimento econdmico.

Qual a data de inicio da obrigatoriedade de declaracao e qual a data de fechamento

mensal?
A obrigatoriedade da escrituragdo pelo ISS Online inicia na competéncia do més de?.

As declaragGes das notas deverao ser feitas até o dia 10 do més subsequiente a ocorréncia do fato gerador.

O que fazer se as informacgoes enviadas a Prefeitura estiverem inexatas?

A qualquer momento o declarante podera retificar sua declaracdo, onde sera gerado uma guia complementar
com os novos valores apurados. Caso a retificacdo seja de um valor menor que o apurado anteriormente, a
diferenca devera ser compensada ou restituida.

Qual a penalidade aplicavel aos responsaveis que deixaram de efetuar a
declaracao?

Com base na Lei Complementar n® XXX de XX de més de ano e posteriores alteragbes, a ndo declaragdo incidira
em multa de XXX a XXX UFMs.

Como lancar a numeracao das notas fiscais emitidas em formulario continuo?
Devera ser lancado no sistema o nimero da nota fiscal e ndo o nimero do formulario.

Na condicao de tomador de servico, tenho que declarar os servicos tomados de
prestadores de outros municipios, mesmo se for autonomo? E de outros estados?

Posso cadastrar estes prestadores no ISS Online?

Sim. Todos os servigos tomados tém que ser declarados, inclusive aqueles tomados de prestadores de outros
municipios e estados. E possivel fazer o cadastro de fornecedores de servigos de outros municipios e estados
utilizando do CNPJ ou CPF dos mesmos.

Como emitir a 22 via da guia de recolhimento e calcular os juros e a multa por
pagamento fora do prazo?
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Vocé poderd fazer a consulta de débitos no sistema e selecionar a parcela a ser paga. O sistema calculara
automaticamente os juros e a multa de acordo com a nova data de pagamento.

Quais as instituicoes bancarias estao conveniadas para receber o imposto?
De acordo com o contrato firmado com a municipalidade: C.E.F. - Caixa Econdmica Federal, em nivel nacional e
redes conveniadas (Casas Lotéricas)
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